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Emitir complemento de Carta Porte

CFDI de tipo Ingreso

Llenado de catalogos

1.- Registre los Recursos Humanos encargados de realizar el traslado de mercancias.

>
>
>
>
>

>

Ingrese a Administracién — Logistica — catalogo Repartidores/Operadores.

De clic en la imagen para agregar nuevo registro.

Ingrese el Apellido, el nombre, el tratamiento y de clic en Siguiente>>.

Podra definir los datos personales y de puesto del Repartidor en la pestafia General, asi como su
direccion en la pestafia Domicilio.

Importante: Ingrese a la pestafia Laboral, podra llenar los datos de Seguro Social y Antigliedad, es
importante indicar el RFC asi como la Licencia del Repartidor/Operador.

La relacion del repartidor y su vehiculo, es para cargar la informacién del vehiculo.

Operador / Repartidor - Prueba Prueba Operador

rDatos del Contrato

General Domicilio| Laboral

Seguro Social |123456 |

rAntigliedad

Fecha de Ingreso|2021-05-10 | “== antigiiedad [0 Afio(s), 0 Mes(es), 0 Dia(s) |

rIdentificacion fiscal

CURP | | RFC [VEAABS0524AE3 | Cred. Lector |

[FLicencias

Licencia B [12345678 | vence [2021-09-10 | ===
Licendia E |87654321 | vence [2021-09-10 | ==

Economico Clasificacion

Enviar 'Restah'lecer 'Eﬁminar Apﬁcar

Nota: Cada repartidor/Operador dado de alta, quedara registrado dentro del catalogo de Recursos
Humanos. Si el Operador ya se encuentra dado de alta en el catdlogo de RH solo debe ingresar a
Administracion — Nuestra Organizacién — Recursos Humanos — Recursos Humanos, dar clic en la pestafia
Laboral y llenar los datos correspondientes a la Licencia y RFC.

2.- Registre las zonas o lugares de origen y destino de embarque.

>

>
>

Ingrese a Administracién — Logistica — Sitios/Zonas.

De clic en la imagen para agregar nuevo registro.
En la descripcidn indique el lugar de origen o destino,
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» Podrdaingresar una clave para el lugar, la clave debe ser de hasta 6 caracteres y solo deben incluirse
numeros. De clic en enviar.

Catalogos de Sitios/Zonas

Descripcidn
Clave: |0012]
Lugar: |£ona MNorte |
N Erviar | RESEablecer | Eliminar | Aphcar

3. Registre los diferentes Vehiculos relacionados con la gestion del traslado de mercancias.

Tipos de Vehiculos

» Ingrese a Administracion — Logistica — Vehiculos — Tipo de Vehiculos.

» Declicenlaimagen para agregar nuevo registro.
» Ingrese el nombre del tipo de vehiculo, por ej: Automoévil u otro y de clic en Enviar.

Tipos de Remolques

» En el caso de manejar remolques, registrelos en Administracion - Logistica - Vehiculos - Tipos de
Remolques.

» De clic en nuevo registro. Ingrese el nombre del tipo de vehiculo, por ej: Caja seca y de clic en
Enviar.

» Defina los Ejes del Vehiculo, entre a Administracion - Logistica - Vehiculos - Ejes.

» Declicen nuevo registro.
» Ingrese el nimero de ejes, por ej: 3y de clic en Enviar.

Registro de Unidades para Traslado de mercancia.
» Abra Administracién - Logistica - Vehiculos -

, Alta de Vehiculo
Vehiculos.

rldentificacion del Vehiculo

» Agregue un nuevo vehiculo dando clic en la ||, )
- Datos requeridos

. Ne de Serie [55-55 |
Imagen .
g * Econdmico |Economico055

Placas [ATM4155 |

» Ingrese el No. de Serie, No. econdmico, las Color jAzUL |

| d ., d o Marca |[FORD W

placas, y descripcién e caracteristicas Modelo 2010 | Vadio |
generales como color, marca del vehiculo, Tipo |Camionsta ¥ Cilindros |4
modelo, afio, tipo (segun el catdlogo de tipos de

vehiculos) y cilindros. De clic en Siguiente>>.
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» El sistema le dara al vehiculo un nimero de registro. Puede agregar la informacién del motor, la
marca, el tipo y no. de serie. Registre también los detalles como el nimero de cilindros, ejes (segun
el catalogo de ejes), la transmisién, las medidas y la capacidad.

» Importante: Indique los datos de la Seccién Otros ya que son datos importantes para emision del
Complemento dela Carta Porte:

Permiso SCT: Indique la clave del tipo de permiso proporcionado por la SCT, el cual debe
corresponder de acuerdo al tipo de autotransporte utilizado para el traslado de bienes o
mercancia.

Numero de permiso SCT: Indique el nimero de permiso otorgado por la SCT, el cual debe
registrase de acuerdo al tipo de autotransporte utilizado para el traslado de las mercancias.
Nombre de la aseguradora: Indique el nombre de la aseguradora.

Numero de pdliza: Indique el nimero de pdliza.

Configuracion Vehicular: Indique la clave de nomenclatura del autotransporte.

Catilogo de Vehiculos e
General | Notas y Adjuntos
rldentificacion del Vehiculo Motor
Ne |3 Econdmico |Econemico055 Marca | FORD v |id
Ne de Serie [55-55 | Tipo [CAMIONETA |
Placas [ATM4155 N° de Serie |55-55 |
rCaracteristicas generales
Marca | FORD ~ |5 Modelo |2010 v [T
Tipo | Camicneta v| g afo [2020
Color |AZUL
rDetalle
Cilindros Ejes 2 Transmisidn Seml automatica v
Altura Ancho Largo 0.00 Capacidad |0.00
—
Otros
Permiso SCT |Aut0transp0ne Federal de carga general. v

Niimero de permiso SCT [00Z00X00Z00X00Z00XZ1 |
Nombre de la aseguradora |A>O<A SEGUROS |
Nimero de poliza: |4?821254 |
Configuracién vehicular: | Camién-Remolque (10 llantas en el camién y 12 llantas en remolque) v

LN
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Solo documentar la carta de porte.

1.- Ingrese a Administracion — Logistica
Cartas Porte.

2. Declicen elicono para agregar un nuevo
registro, se mostrard la siguiente ventana
seleccione la opcidn: ‘Solo documentar la carta
de porte’, de clic en Siguiente>>.

¥
3

Nuevo Registro

Realizar nuevo registro para:

Selecciunei;;;ﬁdr de tipo Traslade
®Solo documentar la carta de port
Sweness )

Operacidon: Muestra el No, la fecha y hora de registro, la Sucursal y el usuario de quien realiza la captura

de datos.

3. Ruta y Operador

» Tipo de Operacidn, el sistema por default muestra la opcidn de ‘Autotransporte Federal’.
» Origen/Destino: Al teclear en este campo el nombre del lugar de embarque, muestra el catalogo
de Sitios/Zonas para poder seleccionar un lugar del catalogo.

> Boto’n:-;: Indique la Fecha y hora aproximada de salida y de llegada, asi como la distancia
recorrida en kildmetros entre Origen y Destino.

Carta Porte [

rOperacidn

e |4 | Ro21-09-10 |
Registra |Matriz |

Ruta y Operador

Tipo de Operacidn |Autotransporte Federal |
Origen |Zona Morte Destino ggg] i&),

Direccién:
Ciudad:

Distancia 300.00] Kms

Usuario | Administrador Adminigt-=dor 1 ool Clave Lugar
-1 Centro
RIS Fecha de salida y llegada
; @ o~
Remitente Salida[2021-09-10 | == Hora: /| | Y

Llegada|2021-09-11 | *== Hora: i

| Pais: | |

Receptor o Cliente en cfdi: | Otro. iy

rCaraa

oo Resmaecer

* Contacto Valor declarado: | O.Dg w

» Operador: Teclee el nombre del repartidor para buscarlo o de clic en 'Jj para abrir el catalogo de

Repartidores/Operadores.

De manera automatica cargara la informaciéon del Vehiculo en caso de que se haya relacionado

con el operador o repartidor. O bien de clic ' para seleccionar un Vehiculo diferente.
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Ruta y Operador

Tipo de Operacion |Autotransporte Federal |

: Origen |Znna Morte | Desting_lCentro g | @

—1 Operador |DI’LJE|Jd 23 (W'
Destinatari apellidos nombres
” Operador Prueba Prueba
il ) -~ e . - | 1 ] ~

=
- N Economico Tipo Marca Modelo
'ais 123 Camioneta FORD 2019
? Economico0022 i_
129 Economico055 Camioneta FORD 2010
" Busear || < anterior [EN)] siguiente > | =
== =

4. Remitente y Destinatario.

"--l\'_.
> Remitente: Teclee el nombre de la empresa para buscarlo o de clicen ~ % para abrir el catalogo de
Clientes. De manera automatica cargara el domicilio del remitente.

-‘
Si la direccion de recoleccion es otra, debe dar clicen * vy en la pestafia Direcciéon de Recoleccion

podra cambiar la direccidon donde se recogera el contenido de la carga, dando clic enﬁ.

Nota: Recuerde que esta direcciones se agregan directamente en el catalogo de Clientes — pestafia
Domicilio — opcidn ver/Agregar otros datos fiscales.

r__'“\-}
» Destinatario: Puede seleccionarlo por clave, razén social o bien dando clic en el botén N para abrir
el catdlogo de Clientes que es quien recibe la Mercancia. De manera automadtica cargara el domicilio

del Destinatario.
"
Si la direccion de recoleccién es otra, debe dar clicen =y en la pestaia Direccién de Entrega podra

cambiar la direccidon donde se Entregara el contenido de la carga, dando clic enﬁ.

Importante: Dentro del catdlogo de Clientes se deben agregar los Cddigos demograficos para uso en
complemento de Carta Porte esto dentro de cada cliente —pestafia domicilio los campos obligatorios a
llenar son Estado, Pais y Cédigo Postal, mismos que podran encontrarse en los catdlogos del portal del
SAT: http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/complemento carta porte.htm

Si el Cliente tiene otros datos fiscales, deberan llenarse estos campos con los cédigos demograficos para
uso de Complemento de carta Porte.
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5. Receptor e importe de Mercancia.

» Receptor o Cliente en CFDI: Debe especificar quien sera el receptor en el CFDI, al seleccionar
remitente o destinatario se cargaran en automatico los datos de estos, si es otro, se agregaran

':‘-}.l
datos de Publico en general o bien puede seleccionar uno diferente dando clic en el icono .
» Valor declarado: Se indica el importe de la mercancia. Este es un dato que No se muestra en el
XML de carta porte pero si en el documento PDF.

6. Carga de Mercancia.

Ingrese la Mercancia por medio de ‘Entrada Rapida’: Es un campo de Busqueda incremental para
encontrar un articulo de la Lista de Precios.

Asi mismo también puede agregar alguna otra mercancia que no se encuentre dentro del catalogo de Lista
de Precios tecleando la Descripcion del producto y dando clic en el botén de Agregar, opcionalmente
puede indicarle a este producto la ClaveBienes, Cantidad y el peso o bien indicarlos una vez que el
producto se encuentra en la lista de carga.

Carta Porte e Ex
—Operacidn Ruta y Operador
Ne [7 | po21-08-20 | Tipo de Operacidn |Autotransporte Federal |
Reqistra |Matriz Qrigen |Zona Norte | Destino |Centro |\?
Usuario | Maria Inés De La Cruz Rafael Operador Prueba Prueba Operador | \-j_))|123 I:‘J
~Remi e Destinatario
) " @ o~ y ; @
Remitente [Cliente Prusba | Q. Destinatario |ANA MARIA RODRIGUEZ | Q.
Direccién: [BLVD GRAL FELIPE ANGELES SANTA JULIA | Direccidn: [Malasia No.301 Solidaridad Voluntad y Trabajo |
Ciudad: [PACHUCA,HIDALGO | Pais: | | Ciudad: [Altamira, Tamaulipas | Pais: [México |
Receptor o Cliente en cfdi: | Remitente + Razon Sodial |Cliente Prueba | 9.;%‘ ¥ Contacto Valor declarado: | 1000.00] w
rCarga

Unidad —_

Cantidad

CveBienes

Peso (kg) ValorMercanda Moneda

1 |15111505 Pieza-E48 v Cemento Cruz Azul QX
[Entrada ripida|[Clave BienesTrans [Cantidad | [Descripcidn Il Peso|
Falio: | | @aaaa-mm-dd | cancelar (] Documento [ Cfdi-Traslado v ' Esin folio fiscal, solo documentacion de informacién para posterior timbrado con
cfdis de tipo Ingreso.
E! [l = m] Enviar | Restablecer | Eliminar
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Columnas:

>

*: Muestra el consecutivo en la lista de Carga conforme se va registrando la mercancia.
CveBienes: Debe indicar la clave del producto definida por el SAT. Si esta ya se encuentra registrada
en el producto de Lista de Precios, se asigna en automatico al registrar el producto en la lista de
carga.

Cantidad: Indique la cantidad de mercancia a transportar.

Unidad: Se debe indicar cudl es la unidad de medida del producto, la cual debe llevar la clave de
unidad de medida asignada por el SAT.

Descripcion: Es la descripcidn de la mercancia del producto.

Peso: Debe indicar el peso en kilogramos de cada una de la mercancia registrada.
VarlorMercancia: Permite indicar el importe de la mercancia registrada. Esta columna puede ir en
ceros, no es obligatoria.

Moneda: Permite seleccionar la moneda de la mercancia. No es obligatorio.

Boténoz En esta opcion puede agregar detalles adicionales de la mercancia, indicarle las
dimensiones, el Largo, ancho, Alto, si es en centimetros o Pulgadas, si es algin material peligroso
y los datos de este.

7.- Folio: De clicen el icono ': para asignar el consecutivo interno del documento de Carta Porte.

I~

rII I — I bk |

Folio: |3

@DUZ] -09-20 | Cancelar [ Documento Cfd| Traslado v Esin folio fiscal, solo documentacién de informacidn para posterior timbrado con

cfdis de tipo Ingreso.

E:! in = m] Enviar | Restablecer | Eliminar

Integracion en Ventas

1. Ingrese a Control de Ventas y de clic en el icono :! para realizar una nueva operacion de Ventas.

2. Seleccione el Cliente y de clic en siguiente>>.

3. Agregue los productos a Facturar.

4. De clic en el icono ¥ Carta Porte.
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Control de Ventas

Venta | Seguimiento Apartados A entregar Entregados Devoluciones Devueltos

Operacion Datos del Cliente
« N°[797 | @[2021-09-20 | e== Cliente [Cliente Prueba | I &
Sucursal [Matriz ™ Tel. | Ext. | 1
Maria Inés De La C & Depto. [ | Contacto | ... v
Agente
-
NO Parte Desaripcion ~ Cant. Precio Ajuste Subtotal VA TO
Cemento Cruz Azul 5.0000| = % 172.4138 0.00 862.0690 137.9310 :

(SRS Rreger ) %P I ) 55 67 ) &P o f W Gpciones [ b | T PR ey Compra | 53 | €obranaa | €€ LLlD wn@

Importes de la operacion 7

Subtotal I 862.069&

Documentos de la operacion
’7 Pedido | | Blaaaa-mm-dd |c.O

,
Se mostraran los documentos de Carta Porte

rCartas de porte relacionadas con el cliente:

relacionadas con el Cliente. Para asociar algun registro de carta de porte solo de click sobre el
registro.
Carta Porte F. Carta Origen Destino
3 2021-09-29 Zona Morte Centro

Importante: Para asociar algun registro de
carta de porte solo de clic sobre el registro, el
Registro de Carta Porte quedara asociado con
la Operacion.

Cerrar

5. De clic en el icono @ para Facturar la Operacion de Venta, especifique las condiciones de pago y de
clic en Guardar.

) ) @ mw4é.erpweb.mx dice
De clic nuevamente en el icono™",

se mostrard un mensaje para
confirmar la asociacion de carta
Porte. Al dar clic en Aceptar, tanto el
PDF de Factura como el XML se
mostrardn con los datos del
complemento de Carta Porte.

Se tiene asociado un registro de carta porte en |z operacian, se
realizara el complemento de carta porte en el Cfdi de Ingreso, en caso
de no incluir ¢l complemento indigue 'Cancelar” y desasocie |a carta de
porte, si dessa proceder indique "Aceptar’. Continuar?

Cancelar
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En caso de dar clic en cancelar, para
desasociar la carta porte actual deberd dar
clic en el icono =¥ y en el botdén 'Desasociar'.

rCartas de porte relacionadas con el diente:
Para asociar algun registro de carta de porte solo de click sobre el registro.
Carta Porte F. Carta origen Destino
3 2021-09-249 Zona Norte Centro

Carta de porte asociada actualmente a la operacion de venta: 3
Para desasodiar la carta porte actual solo de click en el botdn 'Desasociar’

Desasociar Cerrar
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