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Configuracion de parametros para la obtencion de reportes de la DIOT
Ingrese a Contabilidad — Opciones — Configuracién General — pestafia Preferencias.
En la seccién Operaciones con Terceros de clic en el botdn “Configuracién.”

Contabilidad

Estructura Preferencias | pplizas automaticas Clientes Proveedores Productos y Servicios

rGenerales
Pélizas. rConfiguracion General:
Orden en los asientos
Cuenta Mayor [L000-100-200-000 |.: ;‘:‘;
Generar Diot a partir de Cfdi
Consecutivos Registro manual de Diot
Segmentos de Negocios. Tasa IVA default | Tasa Iva General + |@
rProveedores
“ Ten:erus.l Registrar proveedor al asociar cfdi en el asiento contable
Configuracion

*Estimado usuario si activa la G
revise las pdlizas en donde se ¢
puadan realizar su funcidn. En G

Configuracién:

-
Cuenta Mayor: Para definir la cuenta auxiliar de operacién con terceros, de clic en = y seleccione la
Cuenta Mayor de flujo de Efectivo.

Generar Diot a partir de Cfdi: Al seleccionar esta opcién el reporte de la DIOT se genera con la informacion
asociada a la partida del CFDI, es decir una vez que el usuario registra su cuenta de egreso y carga el XML
de la Factura.

Registro manual de Diot: Al habilitar esta opcidn si no existe un CFDI de por medio, el usuario podra agregar
manualmente informacion para generar el reporte de la DIOT.

Tasa IVA default: Seleccione la tasa de IVA con la que la empresa realiza sus operaciones diarias para agilizar
la captura, de clic en ¥ para configurar el valor de las tasas de IVA General, Fronterizo y Cero.

Proveedores:

Registrar proveedor al asociar cfdi en el asiento contable: Al momento de agregar un XML al asiento
contable, si el proveedor no se encuentra registrado en el catdlogo de Proveedores, este se registra
Unicamente con los datos RFC y Empresa.
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Registro de Proveedores

Para registrar los datos especificos de los Proveedores para la Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros, Ingrese a Contabilidad — Catalogos - Datos Fiscales de Terceros:

Tipos de Proveedores.

Se visualizara en el catdlogo los tipos de Proveedores que se pueden relacionar; por default se muestran
Nacional, Extranjero y Global.

Tipos de operaciones.
Por default se muestran en el catdlogo

e Prestacién de servicios profesionales
e Arrendamiento de inmuebles
e Otros

Proveedores.

Muestra el catalogo de Proveedores, puede agregar mds Proveedores o bien completar la informacién de
cada uno de ellos dando clic sobre el registro.

Informacion de Proveedores P

Datos Generales

~Datos de |la Empresa

Clave ID: |0
R.F.C. . |

Razdén Social [Servicies Construccidn Mantenimeintos v Matel

CURP WSO, |

~Tipo de Operacion

Tipo de Proveedor | Proveedor Nacional |
Tipo de Operacion | Otros v |
Niimero de ID Fiscal | |
Nombre del Extranjero | |
Pais | v |
Nacionalidad [Mexicana |

~Informacidn para transacciones electrdnicas

Banco
Reqistrada por: | | Fecha de alta: [2021-03-17 |

| O lesd
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Exportar y Actualizar campos para Diot desde archivo .csv

. . . ¥on . . .
Para Exportar el catdlogo de Proveedores de clic en el icono Opciones especiales del Médulo y
seleccione la opcion: “Exportar campos de Diot a un archivo .csv”

Padron fiscal del terceros: Proveedores x

Blsqueda r '

Opcones especiales del médulo
Accidn a realizar: México

'E?'Actualizar campos para Diot desde archivo .csv
(®Exportar campos de Diot a un archivo .csv

Sigiente > | Cerear

De clic en siguiente, aceptar y descargue el archivo.

A B C D E F G
1 RFC TipoTercero TipoOperaci IdFiscal MomExtran] Pais Macionalidad
2 |xnx
3| XAXX01010M 5
4 |TOSO760828 15 85 Mexicana

(%3]

Para actualizar la informacion de los Proveedores, deberd utilizar la plantilla anterior y actualizar las
columnas:

> RFC: RFC del Proveedor - no editar.

» TipoTercero: Es la clave correspondiente al catdlogo de Tipo de Proveedor

» TipoOperacion: Es la Clave correspondiente al catdlogo de Tipo de Operaciones con Terceros

» |dFiscal: Correspondiente al nimero de id Fiscal.

» NomeExtranj: Correspondiente al Nombre extranjero.

» Pais: Indique el cédigo del pais al que pertenece el proveedor.

» Nacionalidad: correspondiente a la nacionalidad del proveedor.
K12 - Jx

A B C D E F G H

1 RFC TipoTercero TipoOperaci IdFiscal MomExtranj Pais Macionalidad
ERE 15 25 123 COMNMPANY MEXICANA
3| XAXX010101 4 6 R321 us ESTADOUMIDEMSE
4 TOS0760828 ] 3 25056 CA CAMADIENSE
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. . . B¥on . . : .
Una vez editada la plantilla de clic en Opciones especiales del Médulo y seleccione la opcidn:
“Actualizar campos de Diot a un archivo .csv”, de clic en Siguiente.

Seleccione el archivo y de clic en aceptar.

FACTUALIZAR PROVEEDORES desde archivo csw

PRECAUCION: Los cambios realizados no son reversibles. Recomendamos ampliamente realizar un
respaldo de su informacidon antes de continuar. Solicite ayuda a soporte si desconoce el

funcionamientg de esta interfaz.
éﬁrchivn PLATILLA_D...4_DIOT.csv
e Omitir primera linea al importar
Verifigue que la codificacion del archivo sea ISO-8859-1 para evitar que aparezcan caracterss
EITONE0S,

Los datos en el archivo deben estar limitados por comillas dobles y separados por comas.

[REeptaF | Restablecer| Cerrar,

Se mostrara una ventana confirmando que los registros se actualizaron correctamente.
Ejemplo;

Informacion de Proveedores =l

Datos Generales

rDatos de la Empresa
Clave ID:
R.F.C. |
Razén Social |[CEMEX |
CURP |

rTipo de Operacion

Tipo de Proveedor | Proveedor Extranjero v |
Tipo de Operacion | Prestacién de Servicios Profesionales v |
Nimero de 1D Fiscal 25056 |
Mombre del Extranjero | |
Pais | Canada v |
Nacionalidad |CANADIENSE |

rInformacidn para transacciones electrdnicas

]
Banco

Registrado por: |Administrador Administrador Fecha de alta: |2ﬂ21—l]3—1?‘ |
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Generar Pdliza de Operaciones con Terceros

Ingrese a Contabilidad - Pélizas.

De clicen y defina el tipo de pdliza a ingresar.

Observe que el mes sea el correcto o activo. De no ser asi debera seleccionar y abrir el mes correcto en
Contabilidad - Ejercicios - Ejercicio Activo.

Determine la fecha de registro de la pdliza y agregue el concepto.

Agregue los asientos en Buscar, teclee cada cuenta por N° de cuenta o nombre de cuenta o bien
directamente desde el botdn catalogo.

Defina si es Cargo o Abono, agregue el Importe referencias y conceptos.

Importante: Si generard Diot a partir de CFDI, Registre el XML dando clic en la opcidn E:T‘asi el reporte de
la DIOT tomara la informacién asociada al CFDI.

Poliza | Exportar Poliza Detalles

rDetalles de la poliza
7

Tipo N° Poliza [4 Ejercicio 020 | Mes 08| Fecha po20-0s-18 | === [pozons-2-4 ]
Concepto |Pdliza Egreso 4 | Cheque N° W

rTMOVIMIENTOS

Cuenta N°
1120-010-000 BANCO INBURSASA oo s Fr——— = =)
2110-020-009 SOTO ARAUJO ESTHER =)

Datos del CFDI:

UuTD

E72B5914-7ES7-4C68-8CEN-5099A9ACF4CE 1,160.00 X

CFDL:ES

Goardor Cerar]

Reaistro de Asientos

Una Vez cargado el XML en los asientos contables, debera Afectar Cuentas.

Se mostrara el botdn DIOT, de clic. Se mostrara una ventana indicando que no hay ninglin movimiento para
la DIOT vy se registrara de acuerdo a la configuracidon actual. De clic en aceptar.

De clic sobre el primer movimiento para verificar la informacion generada.
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Captura de poliza
Poliza | Exportar Poliza Detalles

rDetalles de la poliza
7
Tipo [Eareso | e Poliza 4 | Ejercicio [2020 |Mes [09 | Fecha [p020-09-18 | [202009-2-4
Concepto |Pdliza Egreso 4 | Cheque N°| | . M Plantillas IDIOT]
"MOVIMIENTO EsE—
rInformacion de Operaciones con Terceros E
1120-010-000 BA Ne Poliza |4 |lo20-09-18 |
2110-020-009 SO Concepto |Pdliza Egreso 4
Cuenta = %
rMovimientos
I Referencia UuUID. RFC Proveedor Monto . B
1 E72B5914-7E57-4C68-BCEO-5099A9ACFCE SRR Crupo Rivier 4. d 1160003 ,
|Grupo Rivfer 5.4. de C.\. |
Registro de Asiento -
Buscar:
Registr6——— | Periodo de acreditamiento
’7 Registré |Mar|'a ] Ejercicio [ 2020 + | Mes: | Septiembre v |

————— =
—_—— Gua ar Cam ros

Muestra los detalles y la informacidn del proveedor.

rInformacion del Movimiento

REC VSRS | Razon Social [Grupo Rivfer S.A. de C.V. | ﬂ &
Tipo de Tercero | Proveedor Nacional |
Tipo de Operacion | Prestacién de Servicios Profesionales v |

Importe de la Operacion |1160.000000
Referencia

rDetalle

Tipo TipoFactor

VA~ Traslado w Tasa 1000.000000 0.160000 160.000000|

(Gardar Cambios | Cerrar

Nota: Si el Proveedor no se encuentra registrado, de acuerdo a la configuracion, se registrarad solamente el
RFCy la Razén Social en automatico en el catalogo de Proveedores.

De clic en Guardar.
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Importante: En caso de que NO existir un CFDI asociado a la partida de la pdliza, una vez Afectado Cuentas,
deberd ingresar al botén DIOT y registrar manualmente los detalles del proveedor y del movimiento para
poder generar el reporte de la DIOT.

Se mostrara de la siguiente manera, De clic sobre el movimiento.

rInformacion de Operaciones con Terceros
N® Poliza |5 |[po20-09-18 |
Concapto |poliza egreso 5

Cuenta =

rMovimientos
Referencia . Proveedor

2,000.00 X

rPeriodo de acreditamiento
Ejercicio | 2020w | Mes: | Septiembre V|

"Eliminar | Guardar Cambios | Cerrar |

De clic en = para seleccionar el Proveedor, automaticamente traera la informacion tipo de operacién y
tercero indicado en el catalogo de Proveedores.

Automaticamente los detalles Impuesto, Tipo y TipoFactor se agregan de acuerdo a la configuracién, estos
campos son editables. De clic en guardar cambios.

rInformacion del Movimiento

REC PR | Razon Social [CEMEX | = &

Tipo de Tercero | Proveedor Extranjero v |
Tipo de Operacion | Prestacion de Servicios Profesionales v |

Importe de |a Operacion |2000.000000
Referencia

rDetalle

TipoFactor
Exento v

Tipo
Traslado

1724.137931 275.862069| X

GuSrdsFCambios | Cerrar
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Reportes para la Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros

Ingrese a Contabilidad — Reportes — Declaracién Informativa con Terceros:

Auxiliar del formato A-29: Permite visualizar las operaciones con terceros y descargar la informacion a un
archivo en Excel o en TXT.

Reporte
Auxiliar del Formato A-29

rEjercicio
Ejercicio | 2020 +
De acuerdo a periodo de acreditamiento: | Septiembre

(] Por fecha de poliza de egresos:
Fecha inicial: [Mar v|1 w|z021 |5
Fecha final: |Mar v |18 w|2021 |

rFiltros opcionales

Proveedores @Todos (UGlobal (Mo Globales
[ Generar archivo Excel
[ Generar TXT

Ejercicio: Seleccione el ejercicio.

De acuerdo al periodo de acreditamiento: Marque esta opcidn y seleccione el periodo si requiere se
muestre en el reporte Unicamente los movimientos a los cuales se les asignd el periodo de acreditamiento.

Por fecha de pdliza de egresos: Marque esta opcién y seleccione el rango de fechas para mostrar los
movimientos de acuerdo a la fecha en que se registraron.

Proveedores: seleccione que tipo de proveedor requiere visualizar en el reporte, si todos, Global o No
Globales.

Generar Archivo Excel: Permite descargar los resultados del reporte a un archivo en Excel.

Generar TXT: Permite descargar los resultados a un archivo TXT. Este archivo podra ser utilizado para su
posterior carga en el programa DEM.

AUXILIAR DE FORMATO A29
Periodo:Septiembre

Valor de los
Valor de Monto del Valor de los Valor de los actos o olor de
\ralor Valorde Montodel | VAIOTdE o g, losactoso Mont del VA actividades Monto del actnedes Manto del - actividades  yoor de  los actos o
;j;ld:;:s los actos o T :;;Id:;; Tos actos o ap:;lados ::rggzlal':l‘: paqadns en F“;‘ © pagados en F“;‘ o F“g"l B los demss actividades
Timode Tinod Registro  Nimero Mombre [ . actividades pagado no activi ados pagadu no itabl . Ia . la actoso  pagados
Tode Tipode = rFederalde deln  del alsde  Nacionalidad  P3030%2 % “pagadosa acreditable f‘a;ﬁ 23 ‘pagadosa uletosl sujstoal in creditable ign acreditable importacion . iiidades por los que
ICEr0 OPeracion contribuyentes fiscal extranjero "ESidencia 2fas2del o tasadel alatasa 128352 del |iasade 3 estimule o latasa  SHMUe dobienesy | BOTI dobienesy | POrl2 jenes y a  mose
Fr ; 15"/ de del 15“/ & b u 1uw de del 10% u servicios a IMPOTtACISN oo g, importacidn  servicios [ ) pagara el
o 11»/ . de region |10 region {04 315 tasa del ey alatasa del porlos que g TN PR
IVA fronteriza fronteriza 15% 6 16% 15% 6 16% U 11% 10% u 11% {Exentos)
norte nort N 0%yt pagarael
04 a3 GRIS30503ML3 1000 0 ] 0 0 ] 0 0 0 0 ] ] ] 0 0
05 a3 TOSO760828T28 25056 CA CANADIENSE 882 0 ] (] 0 ] 0 0 0 0 0 0 0 0 2000
04 08 XAXX010101000 RE21 us ESTADOUNIDENSE 0 0 o 0 0 o 0 0 0 0 o o o 0 1724
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Movimientos con proveedores: Permite mostrar detalladamente el total de pagos de cada proveedor.

Reporte
Movimientos con Proveedores
rEjercicio

Ejercicio | 2020 »
De acuerdo a periodo de acreditamiento: | Septiembre w

[J Por facha de poliza de egresos:
Fecha inicial: [Sep v |18 v 2021 |&
Fecha final: [Sep v |18 v |2021 |&

rFiltros opcionales

Proveedores ®Todos (Global CNo Globales
(] Generar archivo Excel

s
Ver Reporte

Ejercicio: Seleccione el ejercicio.

De acuerdo al periodo de acreditamiento: Marque esta opcidn y seleccione el periodo si requiere se
muestre en el reporte Unicamente los movimientos a los cuales se les asigné el periodo de acreditamiento.

Por fecha de poliza de egresos: Marque esta opcién y seleccione el rango de fechas para mostrar los
movimientos de acuerdo a la fecha en que se registraron.

Proveedores: seleccione que tipo de proveedor requiere visualizar en el reporte, si todos, Global o No
Globales.

Generar Archivo Excel: Permite descargar los resultados del reporte a un archivo en Excel.

MOVIMIENTOS CON
PROVEEDORES

Periodo:Septiembre

Fecha NePoliza Ti|_mii Ejercicio Periodo Importe base | Importe base Retencion de Retencion de

Poliz Tasa General Tasa Genera Tasa 0 Excento Teps Iva Isr Total
GRI230503ML3 Grupo Rivfer S.A. de C.V.
2020-09-13 4 Egreso 2020 Septiembre 1000.00 160.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1160.00
1000.00 160.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1160.00
TOS0760828T28 CEMEX
2020-09-17 1 Egreso 2020 Septiembre 362.07 137.93 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1000.00
2020-09-13 5 Egreso 2020 Septiembre 0.00 0.00 0.00 2000.00 0.00 0.00 0.00 2000.00
862.07 137.93 0.00 2000.00 0.00 0.00 0.00 3000.00
XAXX010101000 Liverpool
2020-09-17 2 Egrese 2020 Septiembre 0.00 0.00 0.00 1724.14 0.00 0.00 0.00 172414
0.00 0.00 0.00 1724.14 0.00 0.00 0.00 1724.14
TOTAL 1862.07 297.93 0.00 3724.14 0.00 0.00 0.00 5884.14

- Se encontraron: 4 registros(s)
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