Emitir Complemento de Pago para varias operaciones
Configuracion

1. Agregar Conceptos de Movimientos Bancarios.

Entre a Bancos — Conceptos de Movimientos en Bancos.

En esta seccion podra registrar los tipos de conceptos que utilizard para los movimientos bancarios,
definiendo en cada uno si afectara como cargo o abono a las cuentas.

Para agregar un concepto, de clic en :! registre el nombre del concepto raiz, la clave del concepto
(opcional), el tipo de movimiento que realizara.

Ejemplo:
Concepto: Cobranza a Clientes (Abono)

Detalles del"Concepto

General | propiedades MNotas

Concepto actuzl selecdonado:
éCnncepm COBRANZA A CLIENTES

Deriva de:
Clave 01

Enviar | Restablecer | Efiminar

2. Configuracion de ERP-Bancos

Entre a Herramientas — Configuracion del Sistema — ERP — Bancos.
Concepto para CxC (Cuenta por Cobrar): De clic en L y mostrara los conceptos de movimientos de
Abono para las Cuentas bancarias que estan relacionados con las Cuentas por Cobrar.

Nota: El concepto de movimiento sera el predeterminado al momento de generar CxC en ventas, notas
de cargo y en las ventas liquidadas automaticamente.

Preferencias Generales 1 Preferencias Generales 2 Impuestos Avanzadas1 Avanzadas 2 Avanzadas 3 Avanzadas 4 CFDi ERP

rConfiguracidn de ERP
Bancos
oncepto para CxC |COBRANZA A CLIENTES
Concepto para CxP |02 PAGO A PROVEEDORES |
Maximo de Subconceptos 30
Generar Movimiento Bancario al liquidar CxC automdticas (NO FACTURACION PROGRAMADA)
Mo mostrar CxP agrupadas a una factura

3. Registro de Bancos y Cuentas. (Solo cuando la forma de pago es “Bancarizada”: Transferencia,
tarjeta de débito, crédito, cheque)

Registre sus Bancos dentro de Bancos — Registro de Bancos y cuentas y de Clic en.

Especifique la clave del banco, el codigo del SAT ', el nombre del banco, la sucursal, el ejecutivo,
teléfono.

Importante: Marque si desea predeterminar este banco para Cobros (En Ventas y notas de cargo).



Datos fiscales: Ingrese el Registro Federal de Contribuyentes RFC del Banco

Cuentas: De clic en el icono b m S oLl Es

[ =]
Determine la fecha de apertura en-—, defina el tipo de cuenta (los conceptos para tipo de Cuenta los
podré agregar dentro de Bancos — Clasificacion de Cuentas Bancarias), ingrese el Nimero de la Cuenta,
la CLABE, de clic en el campo Moneda, y seleccione la moneda con que se manejaré el dinero en esta
cuenta, teclee el Dia de Corte, y el nombre del Titular.

Datos Generales Datos Fiscales| Cuentas | Contactos Imagen Conceptos

Wik =i

A
A | Informacion General | Sgldos Motas
A

rDatos de la Cuenta

F.Apertura |2'I] 13-02-19

Tipo de Cuenta | Débito r

Cuenta |555555111125681259 CLABE |23BMX

Moneda IM}CN Dia de Corte |0

Titular |Margarita Gonzales Vazguez

rCheques
Consecutivo |24 Folio del dlitimo cheque emitido .

Registrar Cuentas Bancanas
‘Efviar 'Efiminar

Importante: Si tiene varias Cuentas predetermine la cuenta como preferente para ese banco y defina la
cuenta como Activa.

Ey

4. Registro de Bancos y Cuentas del Cliente (Solo cuando la forma de pago es “Bancarizada”)

Importante: Para agregar el Registro Federal de Contribuyentes RFC del Banco del Cliente, entre a
Bancos — Bancos (Catalogo SAT), seleccione el Banco, asigne el RFC del Banco y de clic en cerrar.

Catalogo Bancos (SAT)

Clave” Nombre Corto

002 BAMAMEX Banco Macional de México, S.A., Institucion de Banca Miltiple, Grupo Financiero Banamex ASADT0101ALA
0 ﬁ MAGD41126GT
i}

0 Clave 502 LAN7008173R5
g: NomCorto — LAN7008173R5
0. Razon Socdial [Banco Nacional de México, S.A., Institucidn de Banca Mltiple, Grupo Fin

i RFC AAADIO101AARA

o I Registro Federal de Contribuyentes } ¥EX010101000
: =3 -

n

Para agregar los datos Bancarios del Cliente:

Entre a Clientes - seleccione el Cliente — entre a la pestafia Opciones — botén Banco.

Inserte el nombre del Banco dando clic en ', el Numero de Cuenta'y CLABE. De clic en Guardar.



rBanco v cuenta del cliente
Cuentz predeterminada: r
(BAMAMEX) Banco MNacional de México, 5.A., Institucidn de Banca Mdltiple, Gn 555555111125¢ 12345 X
Banco Cuenta |Cuenta CLABE (CLABE
[Guardar] Corrar

Liquidar CxC de un Cliente
1. Entre a Bancos — Movimientos Bancarios

Seleccione el Banco y la Cuenta Bancaria que tiene registrados para Cuentas por Cobrar, seleccione un
rango de fechas y de clic en iniciar.

Regisiro de Movimientos:

Seleccion de parémetros
Banco | BANAMEX v

Cuenta bancaria | 555555111125681258

Fecha de trabajo del IEﬂlB—ﬂ?—E"r g al EDIE-—D‘:'F-Z‘I ™ ‘b;‘__,

2. Registre un movimiento.

Registro de Movimientos

rCuenta Bancariz
Cuental555555111125¢ BancolBANAMEX Saldo Actual 131410775 MXN
Inicial 2018-09-24 == Final |2018-09-24 == % I* AN saldo en Transit 0.0000 MXN

] ot

CLAVE CONCEPTO T. MOVIMIENTO  REFERENCIA
No se encontraron registros

Concepto ¥ |Concepto Bancario Tipo Mov.

[ siguiente » | Afio v | Mes v
e

Le mostrara la siguiente ventana en donde:
Concepto: debe seleccionar o teclear el concepto del movimiento bancario y en automatico se registra el
tipo de movimiento.

Referencia: El nimero de referencia es opcional.
Defina la fecha Cargo/Abono es decir la fecha en que se vera afectada la cuenta.

&=
Movimiento | Observaciones
Datos a Registrar:
¢Concepto cobranza a| | | Tioo Mov. |
N° Referencia =~ Clave Concepto Tipo
) 01 COBRANZA A CLIENTES Abono
Fe‘:ha dE REglEtrg: [LATERE T [R=N] = - TRV o THEPTH LV P AR N R e S |
Total: 0.0000( MXN

(GRS




Total: El sistema ira aumentado el importe segun las CxC del Cliente que se vayan seleccionando.
Puede actualizar el tipo de cambio dando clic enl.

Relacién con CxC

Cliente: Importante, seleccione el Cliente a quien se le liquidaran la Cuentas por Cobrar.

o
CxC: Seleccione Ventas y de clic en - , se le mostrara una Ventana con todas CxC del Cliente de
todas las sucursales.
=
Movimiento | Qbservaciones
rDatos a Registrar:
Concepto COBRANZA A CLIENTES (! Tipo Mov. |Abono

N° Referencia CxC|V
Fecha de Registro: |2018-09-25 Fecha Cargo/Abono; 2018-09-25 | ==

Total: 1299.2000 MXN (£

rRelacidn con CxC
jente |3M MEXICO 5,A DE CV "

Banco |Bancoe Macional de México, S.A., Instiftt Cuenta |555555111125¢
oxC de: 'Notas de Cargo ®Ventas = ¢

Forma de Pago | Transferencia elecironica d os ¥
F Liquidacién: 2018-09-25 ==

Total de CxC: 1299.2000 MXN

~+ Guardar

Seleccione la Forma de pago, la fecha de liquidacion, de clic en Liguidar Cuentas y en Guardar.
3. Informacién a Incluir en el Recibo Electrénico de Pago. (OPCIONAL)

Si la forma de pago es bancarizada (Transferencia, tarjeta de débito, cheque,) y desea incluir en el PDF y
XML los datos del banco emisor y ordenante, entre nuevamente al movimiento bancario (liquidado).

Registro de Movimientos [ )

rCuenta Bancariz

Cuenta}555555111125€ BancoBANAMEX Saldo Actual 41732.9708 MXN
Inicial P018-09-25 == Final [2018-09-25 == pogl Buscar fm R S Saldo en Trénsito) 0.0000 MXN
Concepto v |Concepto Bancario Tipo Mov. v

T. MOVIMIENTO | REFERENCIA

2018-09-25 01 COBRANZA A CLIENTES CxC|V CxC|V 2018-09-25 1,299.2000  0.0000

2018-09-25 01 COBRANZA A CLIENTES CxCIV CxCIV 2018-05-25 15,412.3632  0.0000

2018-09-24 01 COBRANZA A CLIENTES Registrd: Maria Ines De La Cruz Rafael i 2018-09-25 522.5100  0.0000

2018-09-24 01 COBRANZA A CLIENTES v 2018-09-25 15,423.9632  0.0000
i 8] siguiente »» | Afio ¥ Mes v

En la pestafia REP, seleccione si asi se requiere la hora en que se realiz6 el pago.

Los datos emisor y beneficiario se habran capturado de manera automatica, de no ser asi habra que
capturarlos manualmente.

La opcién: Marcar la casilla si desea incluir en el XML los datos del emisor y Beneficiario para
métodos de pago Bancarizados, una vez, marcada la casilla guarde sus cambios; se refiere que al
tener la casilla marcada se incluira en el PDF y XML los campos RFC, banco, cuenta del emisor de pago,
asi como RFC y cuenta del beneficiario.

De clic en Guardar.



Movimiento CxC | Umﬂhse‘uaciﬂnes

rInformacidn 2 incluir en Recibo Electrinico de Pago

Empresa |3M MEXICO 5,4 DE C,V
Hora pago| 12 v |: (00 v |:|00 v |Forma de Pago [Transferencia electronica de fonc

Beneficiario
Rfc |GRIS30503ML3

Cuenta: [355555111125681259

N° de Op. Conf.

rEmisor
Rfc [AAADIOIODIAAL
Banco: Banco MNacional de México, S.A.,
Cuenta: |555555111125681259

# Marcar |z casilla si desez induir en el xml los datos del Emisor v Beneficiario para métodos de pago Bancarizados, unz vez

marcada la casilla guarde sus cambios.

Tipo Cadena de pago v B
Certificado del Pago p
Cadena del Pago p
Sello del Pago p

Marcar si desea excluir este movimiento en & Recibo Electrdnico de Pago (Complemento de Pago)

Giiardar | REgistrar Poliza | Eliminar | Cancerar

Recordatorio:
A. Los datos emisor, se toman del registro de Bancos y cuentas del Cliente.
B. Los datos de beneficiario se toman del registro de bancos y cuenta de donde se recibe el pago.

C. El Numero de Cuenta varia en caracteres, dependiendo la forma de pago con la que se haya
liquidado, de llegar a faltar caracteres se deben de anteponer los ceros faltantes.

L . Nimero de RFC del Emisor Cuenta Patron para cuenta REC del Emisor Cuenta de Patron para cuenta | Tipo Cadena
Descripcion | Bancarizado 25 de la cuenta Cuenta de s i
operacion Ordenante ordenante Y Benenficiario Beneficiaria Pago
ordenante Beneficiario
Efectivo No Opcional No No No No No No No
102116152166 18
Cheque si Bidisasl Oncional Oncicnal 11 6 18 caracteres Oncicnal Oicisiial caracteres namericos No
nominativo pe pe pe numericos pe Pe /10 a 50 caracteres
alfanumericos
Transferencia 2 . Z
e . ' . " 106160618 y . 10 6 18 caracteres "
:Ols;::mca de Si Opcional Opcional Opcional N L. Opcional Opcional e Opcional
10a110615a164618
Tarjeta de g : : : 16 caracteres : ] caracteres nimericos
cridito Si Opcional Opcional Opcional ranalitos Opcional Opcional /10 a 50 caracteres No
alfanumericos
102116152166 18 10a110615a164618
Monedero 2 : 5 : caracteres nimericos 3 . caracteres nimericos
electronico Si Opcional Opeional Opcional /10 a 50 caracteres Opcional Dpeiond /10 a 50 caracteres No
alfanumericos alfanumericos
10a11015a164618
Tarjeta de : : : : 16 caracteres : . caracteres nimericos
débito Si Opcional Opcional Opcional Ratnatitos Opcional Opcional T —— No
alfanumericos

Cuando la forma de pago sea por Transferencia electrénica y el tipo de transferencia sea SPEI, podra

incluir el XML del CEP (Comprobante electrénico de Pago) enij‘. (ES OPCIONAL)



Una vez que se haya subido el archivo, en automético se llenaran los campos Certificado, Cadena y Sello
del pago con la informacion del XML.

Nota: Para obtener el archivo XML, el usuario podra consultar el CEP, en donde debera llenar ciertos
valores que le serén solicitados y tomados de la transferencia electrénica que haya realizado en el portal
del Banco.

La opcion: Marcar la casilla si desea si desea excluir el movimiento en el Recibo Electronico de
Pago (Complemento de Pago); se refiere que al activarlo se omitira el movimiento en la realizacién del
Complemento de Pago. Nota: Posteriormente se deberd desactivar si se requiere incluir en el REP
realizado dentro del médulo de Complementos de Pagos.

Emitir el Complemento de Pago

Importante: Antes de emitir un Complemento de Pago, la factura debe estar timbrada.

1. Entre a Administracion — Complementos de Pago, de clic en el icono@.

2. Seleccione un Cliente, si las Cuentas por Cobrar se liquidaron el de hoy, se relacionardn en
automatico, de no ser asi 0 hay otras que se liquidaron el dia anterior, se deben seleccionar un rango de
fechas.

Los documentos liquidados desde Ventas — Cobranza se mostraran en azul.

Los documentos liquidados con un movimiento bancario se mostraran en morado.

Complemento de Pago S |
—Operacion Cliente
N® [221 Usuario | Maria Ines De La ( Cliente |3M MEXICO 5,A DE C,V f‘ / p
Sucursal |Matriz > £-mail leduardohemnandezfeliciano@gmail.con

FDoa tos liquidado:
Del |2018-09-25 *=* Al|2018-09-25 "™ Liield

Docs. Liguidados en Cobranza Docs. Liguidados desde Bancos

L. Factura Tmp. 1ig. .
¢ 2018-10-02  BANAMEX  555555111125681259 1541236 M¥XN 2991 15412.36 MXN 1541236 MXN | 1 Transferenciz electronica de fondos 2018-09-21

Nota: También puede afiadir/actualizar informacién de los Bancos emisor y ordenante dentro del icono®¥.

Puede relacionar CFDIs al registro actual del tipo sustitucion, es decir si se realizé este nuevo a partir de
uno cancelado, puede afiadir el recibo electrénico, asignar el tipo de relacion y dar clic en cerrar.

3. De clic en @ para generar folio de recibo, en automatico se asignara la fecha de emision de folio fiscal.

Si el sistema no le envia el folio en automatico, de clic en el botén UUID para solicitar el folio fiscal al
PAC.

)]

Recibo |REC138 @Fecha [2018-09-25  Can. || UUID 2BADA7FO-7E57-440A-A1BE-DO3COHDocumento | CFDI v ._E_} Tacionar Cidi N |
:! i 0 > B Enviar | Restablecer | Aplicar

Documentos de la operacion

Documento. Seleccione un tipo de documento para ver o enviar al Cliente.
“ De clic para ver el documento CFDi o XML antes de enviarlo al Cliente.

@ De clic para enviar el documento CFDi PDF/XML directamente al Cliente.


https://www.banxico.org.mx/cep/

