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Informacion

Con el sistema puede registrar recibos de nomina, timbrar su folio fiscal y emitir xml y pdf del recibo.
Consulte esta pagina para que este informado de su obligacion para emitir recibos de ndmina CFDI: SAT

Asi mismo con la nueva version de timbrado puede incluir la informacién adicional al CFDi y para
ello es necesario ir a: Herramientas - Configuracion general - CFDI - Personalizar CFDI - Recibos
de némina.

Por lo que sera necesario marcar las opciones Incluir en PDF y XML SDI y SBC.

-Indigue los campos a incluir en el CFD

Facturas
Incluir pagaré en el CFD '®'Si ' _'Mo. % De interés moratorio: |6.0000
Incluir: " 'Clave del Sistema ' N2 de Parte '"®'Ninguna

Tema de Factura | Gensdrico v | TR

M2 de Proveedor Dato en clientes que indica el numero de proveador.
M° de Requisicion ¥/ N2 de requisicion, se asigna en referencias generales de la venta.
Folios Autorizados Mostrar folios autorizados {CFD y CBB).
Desglose del Subtotal ¥ Desglosar subtotal en el PDF segin tipos de IVA de la operacion.
Dias de crédito ¥ Mostrar dias de crédito del cliente segun condicidn de pago.
Marcar items con IVA ¥/ Marcar productos y/o servicios con IVA
Mostrar 9 descuento Mostrar porcentaje de descuento global en Factura
Pais ¥/ Mostrar Pais en el domicilio fiscal del Receptor
Presentacion ¥/ Incluir presentacidn en la descripcidn del producto.
Impuestos por partidas ¥ Mostrar los impuestos federales aplicados al producto y/o servicio
Resumen de impuestos ¥ Mostrar el resumen de impuestos federales aplicados al cfdi
Factura Global ¥ Permite la emisidn del cfdi en formato establecide come factura global en versidn 3.3
Complemento de Pago
Complemento ¥/ Permitir generar complemento de pago con informacidn minima requerida.
Recibos de Ndmina

. SBC ¥ Incluir en PDF y XML el Salario base de cotizacion
Sanco # Incluir en y AML, clave segun catalogo del SAT del Banco en que se realiza el depdsito
Descripcion ¥/ Permitir cambiar la clave y descripcion de la percepcion o deduccion en el recibo de nomina
Escolares ¥ Activa el complemento de escolaridad en facturas
Atencion: Si desea mostrar la clave del banco en el XML y PDF deberd de indicar en el campo Clave del Catdlogo de Bancos la

Importante: Es necesario que tengatodalaconfiguracién paralafacturacion por CFDIy mantengalarelacion
conunPACcompatibleal sistemaparatimbrarlos CFDI,delocontrario no podraemitirlanéminaen CFDI.
Para mas informacion, consulte a nuestro personal de Soporte.

Si usted ya esté facturando por CFDI, continGie con los siguientes pasos.

Al ISLracCio £ Bdnco ontabmdad
7 Nuestra organizacion P | o7 Perfiles de acceso al sistema
Datos de laempresa :
Catalogos generales b | 4 Puestos
Entre a Administracion — Nuestra _ : :
L % Lista de Precios b | & Departamentos
organizacion—Datos de laEmpresa.
& b
%) Bancos L Almacenes
® 4 Compras » | W Sucursales
2 Almacenes b | & Regimen fiscal
% Préstamos M8 Datos dela empresa



http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Paginas/complemento_nomina.aspx
http://www.masadmin.net/soporte/consulta.html

Ademas del giro comercial, Razon Social, régimen, representante y RFC, siya cuenta con Registro Patronal y el
Tipo de Riesgo de suempresa, puede ingresarlo en esta seccién. Sino tiene estos datos pero quiere darlos de alta
informese en Alta patronal einscripcion enelseguroderiesgosde trabajo. Sino utilizaestos datos, omitalos.

Datos de la Empresa

Datos Generales | Direccién y Teléfonos Sucursales Configuracion Notas Logotipo Banner

—~Datos Generales

Giro comercial | Comercial v |Wd
Nombre o Razén Social |Grupo Rivfer, S.A. de C.V.
Codigo SAT 601 Regimen | Persona moral del régimen general v |bd

Fecha de alta;|2012-11-12 —

Representante :Empresa Determinada a Pruebas
Cargo Director General.
RFC |GRI930503ML3

CURP *QObligatorio en personas fisicas
Registro Patronal |5678901234567 Tipo de Riesgo |Clase| ¥
Pagina Web \www.masadmin.com.mx ‘
E-Mail yentas@masadmin.com | l:-___]
~Otros
GLN | 7412589634562 Cédigo de 13 digitos

Enviar | Restablecar | Aphicar

De clic en Aplicar para guardar cambios.
Importante:

El régimen fiscal debe ir relacionado con el cédigo del Catalogo del SAT esto lo puede realizar en:
Administracion — Nuestra organizacion — Régimen fiscal.

Regimen fiscal

-Diescripcion

- . Regimen |Persnna maoral del régimen general
Buscar el régimen fiscal y en caso .

de que no lo encuentre lo puede Codigo SAT
agregar Yy relacionarlo a un cédigo
SAT.
ERvEaY,
Clave Regimen
601 zeneral de Ley Personas Marales
ol Fersonas Marales con Fines no Lucrativos

605  Sueldos y Salarios & Ingresos Asimilados a Salarios
g06  Arrendamiento

‘607 Régimen de Enajenacion o Adquisicidn de Bienes
608  Demas ingresos
609 Consolidacidn

1N Drrcidantacs am al Cutraniara cin Cobahlacimianta Darmmananta s Bl Awicn



http://www.imss.gob.mx/patrones/Pages/altapatronal.aspx

Registro patronal porsucursal
Importante: Este paso es solo paraempresas con diferente Registro patronal por sucursal, que deben ingresar
en cadaunasu Registro Patronal. Si usted tiene un solo Registro patronal por empresa, omita este proceso.

Esto es en Administracién — Datos Generales | Direccidn y Teléfonos Configuracion Logotipo  Almacenes Horarios No

Nuestra organizacibn —  Datos Generales
Sucursales, seleccione la Id Sucursal |1
sucursal - Datos generales, Sucursal |Matriz

Empresa [Grupo Rivfer, S.A. de CV.
RFC (GRIS30503ML3
Representante |Empresa Determinadz 2 Pruebas 2
Cargo |Gerente
Zona Horaria | (GMT-8) Central Standard Time, México City Standard Time
Horario de verano ¥ Fecha-Hora [2018-07-17 17:58:20

se encuentra el campo
Registro patronal.

Para activar la aplicacion del
Registro  patronal  por

) E-Mail ]
sucursal debera asegurarse
. . rOtros
de manejar consecutivos de _ - o
N | Precio preferents v | GLM Cadigo de 13 digitos
ventas por sucursal. IV 0.00| El impussto reemplazars zl asignado en |z Lista de Precios sin excepcior
0] e ‘Enviar | Restablecer | Aphicar |

Esto es en Administracién — Nuestra organizacion — Sucursales, seleccione la sucursal — Configuracion —
Configurar consecutivos.

Datos Generales Direccidn y Teléfonos Configuradon | Logotipo Almacenes Horarios N

~Configuracidn de Facturacion electronica (Requerida si habilitd esta opcidn en "Datos de la Empresa")—

Configurar modahdad de Tacturacion
~Folios por sucursal

Configurar consecutivos
Activar tope por sucursal. ' Tope efectivo 0.0000

0 leess

De clic en “Utilizar configuracion para facturar en ventas”. Importante: Si acepta manejar consecutivos por
sucursal, comenzara a contar los folios por sucursal.

[EFES]
Matriz I

AVISO:Tenga en cuenta que al utilizar |2 configuracion para ventas o compras de consecutivos se aplica 2 las demas sucursales también,
en este caso, verifigue el folio asignado en cada una de ellas.

rConsecutivos de Ventas

«  masadminl.erpweb.mx dice

C. Pedido 47| C. Remisidn 3
Serie de Facturadion Consecutivo 3‘ Se habilitaran los folios de ventas por sucursales al guardar cambios
C. Devolucién 5 con esta opcién seleccionada
Serie de Nota de Crédito Consecutivo 0
Serie de Nota de Cargo Consecutivo afi Aceptar
Serie de Recibos Fiscalgs Consecutivo 0
¢ Utilizar configuracién para facturar en ventas :

Serie de Recaudadon [RM Consecutivo 11

De clic en Aceptar y Enviar.




Recursos Humanos

Entre a Administracién
— Nuestra organizacion
— Recursos Humanos —
RecursosHumanos.

Seleccione el Recurso Humano alque emitira el

recibo. Abra la pestafiaLaboral.

Ingrese una clave para su
empleado y el régimen
de su empleado, el tipo
de contrato conforme al
SAT y el estado en que
labora el empleado.

Si tiene numero de
Seguro Social debe
asignarlo (este dato es
opcional).

Tiene que asignar el

CURP y el RFC del
empleado. De lo
contrario, no podra

emitirlanéminaCFDI.

De clic en Aplicar para
guardar.

= Reportes v 9% Herramientas

‘f Bancos v W Contabiidad

) Nuestra organizacion » | o~ Perfiles de acceso al sistema
| Catalogos generales » | «% Puestos
MR o | ista de Precios » | @ Departamentos
y'_- $ Bancos ¥ Amacenes
Conf
‘ ¥ Compras » | ¥ Sucursales
2/ Aimacenes » | & Regimen fiscal

e Préstamos B Datos de la empresa

& Produccién Q& Recursos humanos » | £ Regimen de Contratacion
Pro.\i_i oA Proyectos ¥ Recibos » | W Tipo de contratacion
proyl -~ Ventas » Situaciones actuales
s &4 Repartos » '@ Riesgos del Puesto
Ser" @ Gastos > o Incapacidades
= [} Centro de Servicio 3 p & Recursos Humanos

Buscar por; | Mombre
Vega Magis Mat
magafia Magafia Sanchez Manuel Mat
manuelp ¥ Manuel P Mat
Paredes Manuel Mat
knoburgdemao Pérez Mamuel Mat
marce Mendez Marcela Mat
mvillanueva Villanueva Valenzuelz Maria De Lourdes CLIf
ines De La Cruz Rafael Maria Ines Mat

Recursos Humanos - Registro N°: 379

General Domicilio Laboral Némina Sueldo y Comisiones Formacion Familiares

-Datos del Contrato
¢Emp|eadn N° (379
QRegimen Sueldos v Salarios
Contrato Tipo | Medio tiempo *
@'ﬁpo Cont. SAT | Contrato de trabajo por tiempo indeterminado

Inicio del contrato|2018-02-01 =

Fin del contrato 2018-07-19
Situadon actual | Activo v
Fecha de situadon actual [Feb ¥ |1 ¥ 2018 |0
Seguro Social 12345532145

Entidad donde Labord. | Aguascalientes v
£Es subcontratado?.

RFC de subcontratants % de tiempo| 0.00
RFC de subcontratants % de tiempo| 0.00
RFC de subcontratante % de tiempo | 0.00

-Antigledad

Fecha de Ingreso|2018-02-01 s Antigliedad |0 afio(s), 5 mes(es), 18 dia(s)

-Identificacion fiscal
CURP |AAAAQOOIOIHDENTLIRRFC XAXX010101000 Cred. Lector (1
Enviar | Restablecer | Aplicar




Riesgos del Puesto

Los Riesgos, estan en un catalogo en Administracion — Nuestra organizacion — Recursos Humanos — Riesgos del
puesto. Estos estan conforme al catadlogo de puestos que el SAT definié en el archivo “Catalogos del
Complemento de Némina”, no es necesario que agregue mas.

Incapacidades

Lostiposdeincapacidades estanen Administracion—Nuestraorganizacion—Recursos Humanos—Incapacidades,
estan definidos conforme al catalogo de incapacidades que el SAT definié en el archivo “Catalogos del
Complemento de Némina” y no es necesario que agregue mas.

Catalogo de Percepciones/Deducciones

Para la definicion de la ndmina es necesario los conceptos de percepciones y deducciones con su clave, estos se
encuentran en Administracion—Nuestra organizacion —Recibos—Catalogo de Percepciones/Deduccionesy estan
definidos conforme al catalogo que el SAT definié en el archivo “Catalogos del Complemento de Némina”, por
eso se recomienda que no edite el catalogo.

Registro de un recibo de némina

Para abrir el médulo de g = oy (A
registro de néminas entre a -
.. ., o Nuestra organizacion 14 ’ Perfiles de acceso al sistema
Administracion — Nuestra
: ‘2 . Catalogos generales [ € P
organizacién —Recibos - 9e=9 ueslas
Recibos deNémina ¥ Lista de Precios » | @ Departamentos
g 5
+» Bancos ¥ Almacenes
¥ Compras » | ¥ Sucursales
# Almacenes » | &2 Regimen fiscal
l». Préstamos B Datosdela empresa
@ Produccion & Recursos humanos 3
& Proyectos ¢. ¥ Recibos » | & Conceptos de Noémina
W% Ventas » & periodos de Pago
&4 Repartos » % Catdlogo de Percepciones/
@ Gastos > ¢ ¥ Recibos de Nomina

Declicen erotén.



http://www.masadmin.net/soporte/procedimientos/catalogosnomina.pdf
http://www.masadmin.net/soporte/procedimientos/catalogosnomina.pdf

Nota: El recibo de némina podra guardar hasta cuatro fechas:

- Fechaderegistro del recibo (la asigna el sistema al generar el registro del recibo).
- Fechadelrecibo (la asigna el usuario).

- Fechadel timbrado (la asigna el SAT).

- Fechade cancelacion (la asigna el sistema al cancelarse un recibo).

Veraelnumero, fechay sucursal del registro con el nombre la persona que hace el registro.

De clic en elbotén El para abrir el catalogo de Recursos humanos.

Recibo de Nomina e M
~Informacion General
N° [271  Fecha 2018-07-18 = Suc.Elabora [Matriz Reqistrd |Maria Ines De La Cruz Rafz
Empleado | ‘ I Ric
N° Seguro Sodal | CURP | Departamento |
Periodicidad de Pago v |7s Del:|0000-00-00 | == a: |0000-00-00 | *== Dias |0
‘PERCEPCIONES Y OTROS P. DEDUCCIONES:
Cve. Concepto $ Gravado $ Exento - Cve. Concepto $ Gravado $ Exento -
Percepciones Deducciones
'‘RECIBO DE NOMIMA- IMPORTES:
Concepto de Pago v g E ﬁ Percepdones 0.00 Otms| 0.00 Deduccicnesl 0.00
Recibo N° | Lo | &= Cancelar ISR 0.00 Total a Pagar | 0.00
Folio fiscal: | Documento |Recibo de Nomina | » (|

Ol s

i a1 alanruelz Administrador (
Busque y seleccione el Recurso Humano Maria Ines De La Cruz Rafael Ventas !
dando clic. Mariselz Gamero Administrador

Mardn Papeleria
En automatico cargara los datos del Buscar: [1<] [« anterior | 13
empleado.
. . . . . | — | . - - - - -

Seleccionelaperiodicidad delpago. Declicen paraseleccionareldiadeinicioyfindelperiodode pago.Enel

campo Dias, calculalosdiassegunel periododefinido, pero puede editarlode acuerdo alas circunstancias.

Informacidn General

Ne |271 Fecha [2018-07-18  Suc.Elabora ||'~"Iah1'z Reqistrd |Maria Ines De La Cruz Rafz

Empleado 1379 Maria Ines De La Cruz Rafael F' Rfc XAXX010101000

== Dias |7




De clic en el boton Percepciones para seleccionar los conceptos de percepcién en la nomina.

Recibo de Nomina

Informacion General

N |271

Fecha 2018-07-18  Suc.Elabora |Matriz

Reqistrd |Maria Ines De La Cruz Rafz

Empleado |379

[Maria Ines De Lz Cruz Rafael

I rfc xaxx010101000

N° Seguro Sodal |12345632145

CURP |AAAADDD101HDFNTLI Departamento [Ventas

Periodicidad de Pago | Pago Semanal v |74 Del: |[2018-07-12 - a:2018-07-18 == Dias |7
‘PERCEPCIONES Y OTROS P. DEDUCCIONES:
Cve. Concepto S Gravado $ Exento Cve. Concepto S Gravado $ Exento

Percepciones pegmm Detisones

-RECIBO DE NOMINA: IMPORTES

Concepto de Pago v |ig E E Percepdones 0.00 Otmsl 0.00 Deduccicnesl 0.00
Recibo N° | | s=s Cancelar ISR 0.00 Total a Pagar 0.00
Folio fiscal: | Documento | Recibo de Nomina v | * Fglld]
& e Enviar | Restablecer | Ehming
Descripcion ¥ | Busear:Dato a buscar... Buscar

= Clave Desipaon
Declicenlas percepCioneS 001 SUELDOS, SALARIOS, RAYAS Y JORNALES
yde clic en Agregar. _Dﬂ'l REINTEGRO DE ISR PAGADO EN EXCESO (SIEMPRE QUE NO HAYA SIDO ENTER...
002  GRATIFICACION ANUAL
002  SUBSIDIO PARA EL EMPLED
003 PARTICIPACION DE LOS TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES PTU
003 VIATICOS
004 REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS, DENTALES ¥ HOSPITALARIOS
004  APLICACION DE SALDO A FAVOR POR COMPENSACION ANUAL
005 FONDO DE AHORRO
005 REINTEGRO DE ISR RETEMIDO EN EXCESO DE EJERCICIO ANTERIOR (SIEMPR...

Ly << anterior [ 2] (3][41(5] [siguiente »] [>1] (e

‘PERCEPCIONES Y OTROS P.
Cve. Concepto S Gravado % Exento
Ingrese el monto de 001 SUELDOS, SALARIOS, RAYAS ... 1000.00 0.00/X
cada concepto. 003 |VIATICOS 0.00 250.00%
029 |VALES DE DESPENSA 0.00 400.00/X

Importante: El sistema no realiza ningun célculo para estimar el monto que es gravado, sino que el usuario debe
ingresar el monto exento y monto gravado ya calculado.




De clic en el boton Deducciones para seleccionar los conceptos de deduccién en la némina.
Recibo de Nomina

~Informacion General

Ne 271 Fecha [201807-18  Suc.Elabora [Matriz Registré |Maria Ines De La Cruz Rafz
Empleado 379 Maria Ines De La Cruz Rafael I Rfc xaxxo10101000
N° Seguro Sodal 12345632145 CURP |AAAADD0101HDFNTL! Departzmento Ventas
Perindicidad de Pzgo | Pago Semanal v |74 Del:|2018-07-12 | == a: 2016-07-18 | “= Dias|7
‘PERCEPCIONES Y OTROS P. DEDUCCIONES:
Cve. Concepto $ Gravado % Exento Cve. Concepto S Gravado $ Bxento
001 SUELDOS, SALARIOS, RAYAS ... 1000.00/ 0.00[X
003 |VIATICOS 0.00 250.00/%
029 |VALES DE DESPENSA 0.00 400.00[X
] o=
‘RECIBO DE NOMINA: IMPORTES
Concepto de Pago 2IEN® B} Percepciones 1400.00 Otros | 250.00 Deducciones | 0.00
Redibo N° | Q| == Cancelar ISR 0.00 Total a Pagar | 1650.00
Folio fiscal: | Documento | Recibe de Nomina v | » F3[]
0 lee
Descripcion ¥ | Buscar: Dato 2 buscar... Buscar
Clave Descripaon
Declicenlasdeducciones 1 001 SEGURIDAD SOCIAL
ydeclic en Agregar. L HE L
003  APORTACIONES A RETIRO, CESANTIA EN EDAD AVANZADA Y VEIEZ
004 OTROS
005  APORTACIONES A FONDO DE VIVIENDA
006 DESCUENTO POR INCAPACIDAD
0ov7 PEMNSION ALIMEMNTICIA
00e RENTA
009 PRESTAMOS PROVENIENTES DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS...
010 PAGO DE CREDITO DE VIVIENDA
-_IEIIEIIEIIEIIIIEI- [siguiente » ] [>1] G2
‘DEDUCCIONES:
Ingrese el monto de cada Cve. Concepto $ Gravado % Bxento
concepto. 001  |SEGURIDAD SOCTAL 0.00 60(X
00z ISR 20 0,002
010 PAGO DE CREDITO DE VIVIEN... 0.00 45/ X
Deduccones

Importante: El sistema no realiza ningun calculo para estimar el ISR, sino que el usuario debe ingresar el
concepto y monto ya calculado.




Al final, el sistema mostrara:

Las percepciones, que seran el subtotal, es decir la suma de losimportes de las percepciones.

Las deducciones, que seran el descuento, es decir la suma de las deducciones gravadas y exentas sin
considerar el ISRretenido.

Y por ultimo, el Total apagar, que es el pagorealizado al trabajador, se calculara: el subtotal menoslos

descuentos, menos las Retenciones efectuadas.
Recibo de Nomina

Informacion General

Ne 271

Fecha [2018-07-18  Suc.Elabora |Matriz

Registrd |Maria Ines De La Cruz Rafz

Empleado |379

[Maria Ines De La Cruz Rafael

N° Seguro Sodial 12345632145

I Rfc [XAXX010101000

CURP |AAAADDO101HDFNTL! Departamento [Ventas

Periodicidad de Pago | Pago Semanal v |74 Del: [2018-07-12 === a: |2018-07-18 &= Dias |7
-PERCEPCIONES Y OTROS P. DEDUCCIONES:
Cve. Concepto ¢ Gravado $ Bxento Cve. Concepto $ Gravado % Dxento
001 SUELDOS, SALARIOS, RAYAS ... 1000.00 0.00/ 001 |SEGURIDAD SOCIAL 0.00 60/
003 |VIATICOS 0.00 250.00/% 002 ISR 20 0,00/ X
029 | VALES DE DESPENSA 0.00/ 400.00/% 010 PAGO DE CREDITO DE VIVIEN... 0.00 45X
Percepciones 'Deducciones
-RECIBO DE NOMINA IMPQ
Concepto de Pago v g E E Percepdones 1400.00 Otros 250.00 Deducciones 105.00
Recibo e | L2 | == Cancelar ISR 20.00 Total a Pagar | 1525.00
Folio fiscal: | Documento [ RECIDO d& Nomina ¥ | - Lyl
] e i Enviar | Restablecer | Eliminar

Agregar notas o informacién adicional.

e Texto adicional paratodos los recibos de ndmina. Entre a Herramientas - Configuracion General —

Preferencias Generales 2 - en el botdn “Recibo de pago” puede ingresar y guardar un parrafo
que aplicara por defaultentodos los recibos de némina. De clicen Guardary luego Aplicar.

Texto adicional en cada recibo de ndmina. En cada recibo de ndémina tiene el boton "Opciones”
gue permite editar y agregar informacién del recibo abierto.

La pestana “Recibo” sustituye el parrafo predefinido en la Configuracion General.

La pestafa “Notas” permite agregar notas particulares, adicionales al texto predefinido en la
Configuracién General. Paraactivarlo debe dar clicen"Incluir notas en elrecibode némina".

De clic en Guardar cambios para que se guarde el texto agregado.




Emitir el folio fiscal en el recibo

Importante: Cadafoliofiscal es equivalente al uso de untimbre fiscal con el PAC, portanto al final delmes, se
cobraran los timbres utilizados.

Percepciones
En la seccion RECIBO DE NOMINA, RECIBO DE NOMINA %
seleccione el concepto de pagoy de clic Concepto de Pago | Pago de Nomina v |id E ﬁ
el boton S para definir las condiciones Redbo N° | Q| a=s Cancelar
de pago necesarias en el CFDI. Folio fiscal: |
L eSS

Definala condicién de pago de Contado, el método de pago, (el nimero de cuenta no hay informacién sies la
cuentadelaempresaodelempleado asique puede dejarlaenblanco), elpagoenunasolaexhibicionyellugar
de expedicion el cual debe contener 5 caracteres y todos de ellos digitos (Cédigo postal).

rEspedficaciones del Recibo de Nomina:

Condicion de pago: ™ Contado ' Crédito.

Método de pago: |Efectivo v
Numero de cuenta
Forma de pago: ®Pago en una sola exhibicidn. “'Pago en pardalidades.
Lugar de expedicién 89306
Sustituye | (=

NOTA: Si desea asignar Folio de Recbo primero debe definir las condiciones del registro del CFDI haciendo clic en
"Guardar y Cerrar” v posteriormente dar clic en &l botdn para asignar folio de Recibo.

Restablecer

Percepciones
De clic en Guardar y Cerrar. “RECIBO DE NOMINA
Concepto de Pago | Pago de Momj v | g E E
Declicenelboton &4 Redbo N° | ’@ Cancelar
Folio fiscal: |
Ll s

Le pedira la confirmacion para emitirun ~ masadminT.erpweb.mx dice

folio de recibo y un folio fiscal, ya que El recibo de nomina quedard protegido y no podra realizar cambios
después de dar clic en Aceptar ya no ;Desea asignar folio al registro?

podra hacercambios.

Aceptar Cancelar
De clic en Aceptar.




La operacion entonces, tendra dos folios:
Recibo N° (Consecutivo). Es el consecutivo interno de las néminas CFDI, no tiene ningun valor fiscal.

Foliofiscal o UUID. Lo genera el PAC al momento de emitir el CFDI y sitiene valor fiscal. Si por algiin motivo
no le aparece, deberé volver a dar clic al botén UUID para generarlo.

|
|

Recibo de Nomina

Informacion General

Mo [271  Fecha [2018-07-18 = Suc.Elabora [Matriz Registrd |Maria Ines De La Cruz Rafe
Empleado [379  |Maria Ines De La Cruz Rafael RfC XAXX010101000
N° Seguro Sodal |12345632145 CURP I:(A)O(UIDIUIODO Departamento I\.’enizs
Periodicidad de Pago [Pago Semanal Del: [2018-07-12  a: [2018-07-18  Dias |7
~PERCEPCIONES Y OTROS P. DEDUCCIONES:
Cve. Concepto < Gravado $ Exento - Cve. Concepto < Gravado % Exento
001  SUELDOS, SALARIOS, RAYAS .. 1000.00 0.00 001 SEGURIDAD SOCIAL 0.00 60.00
003 |VIATICOS 0.00] 250.00 002 ISR 20.00) 0.00
029 | VALES DE DESPENSA 0.00] 400.00 010  PAGO DE CREDITQ DE VIVIEN... 0.00| 45.00
~RECIBO DE NOMINA IMPORTES
Concepto de Pago Pago de Ndmina L Opaones ﬁ Percepdones 1400.00 Otmsl 250.00 Deducciones 105.00
Recibo N° EOM'JO 2018-07-18  Cancelar ISR 20.00 Total a Pagar 1525.00
Folio fiscal: [753B8946-7E57-450C-BA7A-26785E141230 Documento | Recibo de Némina v » gl

& e 'Enviar | Restablecer

Paradescargar el XML delrecibo CFDI, seleccione “XML”yde clicenelboton # .
|

TMPORTES
Percepdones 1400.00 Otmsl 250.00 Deducciones 105.00
ISR 20.00 Total gar 1525.00
Documento | AML '@@

.

Paradescargarel PDF delrecibo CFDI, seleccione “Recibode Némina”ydeclicenelboton # .

TMPORTES
Percepciones 1400.00 Ol:rus| 250.00 Deducciones 105.00
ISR 20.00 Total gar 1525.00
Documento | Recibo de Némina v |




Enviar CFDI de nédmina y XML

Para enviar en un correo electronico el recibo de néminay XML, seleccione “Recibo de Nomina”y de clic en @

IMPORTES
Percepciones 1400.00 Otros | 250.00 Deducciones | 105.00

ISR 20.00 Total a Ppewy | 1525.00
Documento | Fecibo de Nomina v @!‘_

Le pedira que seleccione el correo al que enviaré el recibo, el primero es el correo del duefio del recibo, el
segundo es el correo de quienregistré el recibo. Seleccione el correo(s) y de clic en Enviar correo(s).

Lomprusbe gue su navegador permita Ventanas emergentss, al dar dic en enviar le debe aparecer un Informe cor
los resultados del envio, si no le aparece una ventana después de enviar, €l correo no se envid.
Redirso Humano
Maria Ines De La Cruz Rafael orreo del Recurso ines@rivfer.com

. humano del recibo . . ap de quie
¢ Maria Ines De La Cruz Rafael |ne5@r|vfer.cum@ff';ir;tif;lqrﬂ'c'ign

Le mandard un correo de confirmacion de enviado. | El documente ha sido enviade

‘ Aceptar ‘

Correo de notificacion de consulta

Sielrecursohumanorevisael correoydaclicenlaligade descargadel Reciboydel XML, podraverelreciboen

PDFyelusuarioqueregistré elrecibo, recibirdun correo paraconfirmarle que el recibo esta siendo consultado
por el recursohumano.




Cancelar un recibo CFDI.

Si tiene marcada la opcion "Permitir cancelar de forma directa una CFDI en el SAT a través del PAC" en la
Configuraciéngeneral, entoncesaldar clicenlacasillade cancelar,comenzarael procesode cancelacion.

rRECIBO DE NOMINA:

Concepto de Pago |Pago de Nomina E
Recibo N° [NOM30 ©2018-07-18  Cancelar c
Folio fiscal: [753BB946-7E57-450C-BA7A-26785E141230

De clic en la casilla de cancelar.
masadminl.erpweb.mx dice

AW1S0: jEsta seguro de cancelar el Recibo de Momina?

Nota: Una cancelacion exitosa es
equivalente a un timbre normal.

Reporte de recibos de nGmina
Entre a Reportes — NGmina - consulte el "Reporte de recibos de nédmina".

Es posible filtrar por Recurso Humano, Fecha de pago o Fecha de emisién, concepto de pagoy periodicidad.
Ademas, tiene opcidon de Generar archivo Excel.

Reporte de recibos de ndomina migrcoles, 18 de julio de 2018
sucursal: Matriz
Hombre RFC Bance Cuenta F.Pago. N° Rec. F.Emision uuin Periodicidad  F.Inicial F.Final Concepto Percepcion Deduccion Total
CANCELADO HKAXX010101000 2018-07-16 NOMSS  2016-07-17 16:46:28 4B5CE3R1-TEST-4EBC-AGDE-D27041FBASED Pago Quincenal 2012-07-01 2013-07-15 Page de Namina 0.00 0.00 0.00 MXN
Maria Ines De La Cruz Rafasl  XAXX010101000 2018-07-12 NOMIO0 2016-07-18 17:52:40  TEIRBG4E-TEST-250C-BATA-DETEEE141200 Pago Semanal 2018-07-12 2018-07-18 Pago de Namina 1,400.00 105.00  1.525.00 MXN
CANCELADD HAXXD10101000 2018-07-13 NOMSB2 0000-00-00 00:00-00 Pago Quincenal 2012-06-01  2013-05-15 Page de Namina o.oo o.oo 0.00 MXN
Totaies de Sucursai: $1,400.00 3105.00  §1,525.00 MXN

Totales: $1,400.00 $105.00  51,525.00 MXN




