24/01/13 Trabajar con archivo CSV - Google Drive

Aplicaciones sugeridas para archivos en
formato csv

Este documento es una guia de apoyo para trabajar de forma correcta con el formato csv, debido a que
generalmente las aplicaciones omiten ciertos valores como ceros a la izquierda de los numeros y
fechas, porque no son matematicamente significativos.

LibreOffice

LibreOffice es una aplicacion gratuita que permite trabajar con documentos de Microsoft Office, por lo
que el usuario no requiere utilizar software de paga para trabajar con este tipo de archivo.
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Se recomienda marcar las siguientes opciones al abrir el archivo csv:

D Importacion de texto - [wi-listap-JP.csv] EI [=] @
Importar -
Conjunto de caracteres [Eurcpa cccidental (150-8853-1) |E”
I Cancelar I
Idiocma |P|'E|:IEtE|'mina|:I|: - Espanicl (México) |E”
Desde la fila 1 - I Ayuda ]

Opcicnes de separador
Anche fijo

@ Separadco por

[¥] Tabuladar Coma [C] Otros
[C] Punta y coma [ Espacio
[7] Fusionar los delimitadores Delimitador de texto " |E|

COtras cpcicnes

[W]iCarmpo entrecomiliadn como fexdo!

[T] Detectar nimeres especiales

Campos

Tipo de celumna | |

Precletern"F'rEu:I Eterminan:|F'rEu:IEterminau:ln:|F'recleterniF'recleterniPrecleterniprecletermina

-
1 Clave *N* Parte *Cod.Barras Grupoc Tnidaed PHDescripcif
2 h71 Jolz aoglz 2033 Pieza LLAVE CARST]
ERE JOE0 10&0 2033 Pieza LLAVE ECC. |5
"4 h70o Jol1 01011 2033 Pieza LLAVE GRUES
5 h7z JO71 1071 2033 Pieza LLAVE INGLE
6 [LE3 M3la 2314 2033 Pieza CRDEMA RCEE
Zl-f-l M435 2435 2033 Pieza y EXTE _
i —T— T b T o

En el bloqgue de campos, se recomienda seleccionar aquellas columnas que la aplicaciéon puede
confundir con otro tipo de datos. Para que la informacién se muestre tal cual fué escrita en el archivo csv,
asegurese de seleccionar la columna y marca como ‘Texto’, tal como se indica en la siguiente imagen:

Fields
Column type v |
Text |Text Standard
1 humparte
2
3
4
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De esta manera los datos se mostraran de manera integra al contenido del archivo en formato csv,
mostrando por ejemplo los ceros a la izquierda:

C D

e *Cod.Barras Grupo
nooiz AD33
1080 A033

01011 A033
1071 A033

2316 A033

2435 A033

0o04e AD33

047 A033
2048 A033
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Asegurese de que al guardar el archivo sea de la siguiente manera :

Trabajar con archivo CSV - Google Drive

A
Guardar como

()

—
OU | . b Lista_de_Precios - | $f| | Buscar Lista_de_Precios = |
Organizar * Mueva carpeta 4= - @
¥ Favoritos MNormbre . Fecha de modifica... Tipo

4L Descargas 4] joncr.csv 24/01/201311:10 a...  Archivo d
4# Dropbox =| 4 joncx-listap.csv 23/01/2013 05:55 ... Archivo d
B Escritorio @ joncx-listapl.csv 23/01/2015305:54 ... Archivo d
1=l Sitios recientes 4] joncx-listaplJM.csv 24/01/201311:14 a...  Archivo d

] joncx-listapZ.csv 23/01/2013 05:53 ... Archivo d
4 Biblictecas @ joncx-listap3.csv 23/01/2001305:52 ... Archivo d
@ Documentos 2] joncx-listapd.csv 23/01/2013 05:56 ... Archivo d
[E] Imagenes i3] joncx-listap5.csv 23/01/2013 05:57 ... Archivo d
J‘-‘ Musica i joncx-listap6.csv 23/01/2015305:49 ... Archivo d
E Videos
- 4 0 r
Mombre: joncx-listaimportar.csy -

4 Ocultar carpetas

Tipo: | Texto CSV (.esv) (*.csv]

Extension de archivo
automatica

Guardar con
contrasefna

Editar configuracién
de filtros

[ Guardar ][ Cancelar

Al darle Guardar , de un clic en Usar el Formato Texto CSV:

Confirmar el formato del archiva

v

Este documento puede contener contenido o formato que no se
puede guardar en el formate de archive «Texto C5W= seleccionado
actualmente.

Use el formato de archivo predeterminado ODF para asegurar que el
archivo se guarde correctarnente,

[ Usar el formato Texto C5V: J ’ Uszar el formato ODF

=3

Preguntar cuando no se guarde en formato ODF
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Trabajar con archivo CSV - Google Drive

Posteriormente , seleccione las siguientes opciones para Exportar el archivo.

Exportar a un archivo de texto

Opciones de campo

Aceptar
Conjunto de caracten |Eurcpa cccidental (150-8858-1) IZ”

Cancelar

Ayuda

il

Delimitador de campr |, |Z|
[=]

Delimitador de texto | "

Guardar el contenido de la celda como se ve

[7] Guardar las farmulas de las celdas en lugar de los valores calculz

[¥)iitar todas Ias celdas de texto!

[7] Anche de celumna fijo

Microsoft Excell

El ejemplo aqui explicado se utiliza la versién 2007, si los pasos no aplican a la version que tiene en uso
solicite ayuda con soporte de Microsoft.

Paso 1.
Genere una nueva hoja de trabajo y haga clic en la seccién de datos y luego en la opcién de texto, le

abrird una ventana donde deber4 buscar y seleccionar el archivo csv a importar:

z'EEn\__.I H =
il
- Harme Insert Page Layout Formulas Data
5 From Access = = “r  |d3] Connections
T | e
1 From 'Web — — T Properties
From Other Exizting Refresh -
Sources ™ | Connections &= == Edit Links
et External Data Connections
a1 - £ |
Paso 2.

Una vez seleccionado el archivo csv aparecera un asistente donde debera indicarle al programa como
debe la aplicacién trabajar con el archivo. El primer paso debera quedar de esta manera:
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Text Import Wizard - Step 1 of 3

Trabajar con archivo CSV - Google Drive

The Text Wizard has determined thak vour daka is Delimited,

If this is correct, choose Mext, or choose the data kype that best describes wour data.

riginal data kype

Zhoose the File bype that best describes wour data:

&% Delimited - Characters such as commas or tabs separate each Field,

" Fixed width - Fields are aligned in calumns with spaces bebween each field,

Stark import at row; |1 E‘ File arigin: I 23591 : Wesktern European (150)

Previews of file CiilUsersimarcelol Documentsiwt-listap-I0, oy,

O L T o T |

"Clawve"," *N° Parte","*Cod_Barras","Grupo","Marca","Unidad","*Descripcid
L?1,"J0O1z", "0001z2", "A033", "Marca X", "Pieza","LLAVE CASTIGO","PIEZA", "IMN
L5, "JO80", 1080, "A033" "Marca X", "Pieza" "LLAVE ECO.", "PIEZA" "IM:MN",6"l&5.
L?a,"J011","01011" , "A033" , "Marca X", "Pieza","LLAVE GRUESA BEFORZADA", "PI
L7z, "J071",1071, "A033" , "Marca X", "Pie=za", "LLAVE IMGLEZA", "PIEZA" "IMN","

| 3

ancel < Back | Mexk = I Finish
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En el siguiente paso del asistente es importante para el despliegue correcto de la informacion, debera

Trabajar con archivo CSV - Google Drive

quedar de esta manera:

Text Import Wizard - Step 2 of 3 K E3 |

This screen leks you sek the delimiters wour data contains, You can see how vour text is affected in the presiew

below,

~Delimiters

[~ Tab

Vi
I Space

[ Semicolon

[ other: I_

™ Treat consecutive delimiters as ane

Text gualifier: |" j

Data presview

lawve | *N* Parte [FfCod.Barras [Grupo [larca nidad Fhescripcidn

71 0lz oolz 033 arca ¥ [Pieza LAVE CASTIGO

75 og0 og0 033 arca ¥ [Pie=za LAVE ECO.

70 oll 1011 033 arca ¥ [Pie=za LAVE GRUESA REFORZADA

TE o7l o7l 033 arca ¥ [Pie=za LAVE INGLESA -

1 »
Zancel < Back | Mext = I Finish
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Por udltimo en el paso 3 del asistente debe indicar la manera en que Excell tratara cada columna de
datos, en este ejemplo se desea conservar los ceros a la izquierda de la columna cédigo de barras, por
lo que se debe seleccionar y despues marcar la opcién de texto.

Tenga en cuenta que por default cada columna se tratara como ‘General’ provocando cambios en la
informacion tal cual fué exportada del sistema, lo recomendable es tratar todas las columnas como
‘Texto’ y dejar en ‘General’ aquellas con valores numéricos por si se desea realizar calculos adicionales.

Text Import Wizard - Step 3 of 3 E E

This screen lets you select each colurmn and set the Data Format,

alumn data Farmat

" General . . _
& F General' converts numeric values to numbers, date values ko dates, and all
: remaining values ko text,

i~ Date: DMy - fdvanced... |

" Do not jimport column {skip)

Data preview

LLAVE CASTIGO

LLAWE ECO.

LLAVE GRUEZA REFORZADA
LLAVE INGLESA

Iv'l:l'l:l'l:l'l:l EN 7]

Cancel < Back Mk = | Einish I

Al dar clic en finalizar, aparece una nueva ventana donde le pregunta a partir de que celda insertar los
datos, al dar clic en Aceptar los datos se mostraran conforme le indicamos en el asistente.

§ 5
Where do you wank to put the datar? 0oL

(%" Existing worksheet: 1080 A
[Esas1] £ 01011 2
™ Mew workshest 1071 A
Propetties. .. | 0k I Cancel | 2316 A
2435 i)
Qooda i)
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